
 

臺北市私立光仁國小 111 學年度下學期複合型(地震、水災)校園防災演練腳本 
時間 狀況內容 指揮官 避難引導組 搶救組 通報組 安全防護組 緊急救護組 

10：00 事 故 發 生

與察覺：1.

情 境 模 擬

與介紹。2.

師 生 安 撫

與指導。 

(播放地震音效 30 秒) 

■現在是 111 年 03 月 07

日上午 10 時 00 分，發

生芮氏規模 6 的地震，

本校所在地(臺北市)震

度為 5 級，搖晃時間持

續 30 秒。 

■地震來了，不要慌張，

全校師生及同仁請立即

就地趴下掩護穩住。在

教室外的人員，請尋求

安全空曠處蹲下，避開

掉落物，遠離窗戶並保

護頭頸，注意個人安

全。老師立即就地避難

掩護並請準備好安全帽

確定自己的安全後，指

導學生確實做出掩護動

作。待主震停止再聽從

老師指揮作疏散動作。 

(老師安撫受驚嚇學生) 

就地掩蔽保護頭頸部。 就地掩蔽保護頭頸部。 就地掩蔽保護頭頸部。 就地掩蔽保護頭頸部。 就地掩蔽保護頭頸部。 

10：01 

至 

10：11 

師 生 疏 散

與 避 難 引

導：1.師生

疏 散 與 避

難。2.避難

引 導 組 引

導 3. 搶救

組巡   視

4.通報組清

查 5. 安全

維 護 組 與

緊 急 救 護

■各位老師、同學，剛才

發生地震，現在搖晃暫

時停止了，請各位老師

戴上安全帽攜帶防災

包，帶領學生依規劃路

線，不推、不跑、不語

開始進行避難疏散。(靠

近門邊與電燈開關前的

同學負責開門和關燈) 

■請避難引導組組員立

即至預定地點協助疏散

避難。其他各組人員請

立即至預定地點協助疏

散避難。 

A 組 

★陳珊汶：光仁樓 1 號

梯口(站名牌) 

★林佳瑾：光仁樓 2 號

梯口(站名牌) 

★ Teacher Joe：光仁樓

3 號梯口(站名牌) 

★張素滿：玫瑰樓 1 號

梯口(站名牌) 

B 組 

立即穿著背心，攜帶手

機與防救災物品至司令

台集合。再至指定位置

集合整備執行任務。 

A 組 

攜帶搶救工具開站。 

★曾惠華(站名牌) 

★許美惠 

★陳泓甫 

★廖文櫻 

★秦志潔 

★周南 

立即穿著背心，攜帶手

機與防救災物品至司令

台集合。再至指定位置

集合整備執行任務。 

■請資訊組關閉伺服器

電源。 

A 組 

取出點名總表，確認班

級人數到齊。 

★廖金燕 

★蔡曉芬(站名牌) 

★陳羿良 

立即穿著背心，攜帶手

機與防救災物品至司令

台集合。再至指定位置

集合整備執行任務。 

■廚房人員立即關閉瓦

斯及電源並拉上警示

帶。(因涉及午餐供應事

宜，故不演練)。 

■請陳先生開啟各大樓

車道、車庫大門。 

A 組 

拿出防救災設備開站。

立即穿著背心，攜帶手

機與防救災物品至司令

台集合。再至指定位置

集合整備執行任務。 

A 組 

操場緊急救護站整備，

攜帶救護設備開站。 

 (至 105 教室取 1 桌 2

椅)。  

★林玉倩(站名牌)  

★陳玉燕 

★劉俊廷 



 

時間 狀況內容 指揮官 避難引導組 搶救組 通報組 安全防護組 緊急救護組 

組 隨 時 待

命。分操場

與 綠 草 坪

兩地疏散。 

立即穿著背心，攜帶手

機與防救災物品至司令

台集合。 

■指揮官 (校長 )立即至

操場指揮各組開站等事

宜。 

■盧玲玲園長指揮綠草

坪點名與疏散事宜。 

★林語璇：博愛樓 1 號

梯口(站名牌) 

★彭惠美：博愛樓 2 號

梯口(站名牌) 

★林韋志：博愛樓 3 號

梯口(站名牌) 

 

★歐正暐 

B 組 

攜帶搶救工具開站。 

★陳韋宇(站名牌) 

★張韶柔 

★陳羿良 

B 組 

攜帶點名總表開站。 

★卓怡君 

★王雅芳(站名牌) 

 

 

★桑慧安(站名牌) 

★李毅玲 

★黃惠卿 

★保全陳天送先生 

★張秀美 

★朱英芬  

B 組 

拿出防救災設備開站。

★黃欽宗(站名牌) 

★謝宥為 

★楊建明 

★張鳳珠 

★黃意晴 

★余曉蓉 

★劉靜芬 

★營養師 

★林財源 

★林霈姍 

B 組 

綠草坪緊急救護站整

備，攜帶救護設備開站

(至松鼠班取 1 桌 2 椅)。 

★楊霆永(站名牌) 

★顧文美 

★蔡淑華 

 



 

時間 狀況內容 指揮官 避難引導組 搶救組 通報組 安全防護組 緊急救護組 

10：11 

至 

10：17 

地 震 災 情

發 佈 和 緊

急 應 變 組

織 的 啟

動：1.啟動

災 害 應 變

組織。2.校

園 災 情 勘

察 與 回

報。3.人數

統 計 與 回

報。4.災情

掌 握 與 回

報。 

■因應地震災害發生，成

立緊急應變組織，請各

班導師先行安頓學生並

進行點名。 

■請各組組長點名並回

報組員人數。 

■各組人員已到齊，請組

長說明及分派工作，並

測試對講機。 

■導師馬上清點人數，到

指揮中心回報學生狀

況，全員到齊交白單；

有失蹤或受傷人員交紅

單。(優先處理紅單並通

知指揮官) 

避難引導組已完成各樓

梯口疏散工作，全員到

齊。 

搶救組全員到齊並完成

開站。 

■通報組全員到齊並完

成開站。 

■通報組組員協助統計

避難人數，回報給組長 

■安全防護組全員到齊

並完成開站。 

■安全防護組組長分派

兩組人員開始巡視校

舍，並注意自身安全，

隨時以對講機回報校舍

受災狀況。 

A 組 

★桑慧安  

★黃惠卿  

B 組 

★黃欽宗   

★楊建明  

★張鳳珠  

★黃意晴 

■緊急救護組全員到齊

並完成開站。 

■緊急救護組處理傷患。 

■地震演練結束。請各班

帶回教室。各班導師與

避難引導組人員正準備

帶領學生回教室時，副

指揮官接到淹水電話。 

     



 

時間 狀況內容 指揮官 避難引導組 搶救組 通報組 安全防護組 緊急救護組 

10：17 

至 

10：20 

淹 水 緊 急

疏散：因堤

防潰堤，新

店 溪 溪 水

暴漲。 

■現在萬華區發布淹水

警報，請各班導師迅速

將學生帶回教室，光仁

樓與博愛樓一樓的人員

請往二樓移動，搶救

組、安全防護組與緊急

救護組的人員，請立刻

到光仁樓、玫瑰樓與博

愛樓的地下室巡視。 

 

小學部與幼兒園的學生

都已安全回到教室，光

仁樓 1 樓的人員安全撤

離到 3 樓校史室，幼兒

園松鼠班及浣熊班移至

二樓圖書室、企鵝班與

白兔班移至三樓音樂教

室、孔雀班移至三樓陶

土教室。 

 

光仁樓車道有微量進

水，我們已將防水閘門

關閉，並堆起沙包、拉

起警示帶，防止人員進

入。 

光仁樓車道目前防水閘

門發生作用，沒有滲水

狀況。 

 

 玫瑰樓地下室目前沒有

淹水，但為了安全起

見，還是拉起了警示

帶，以防止人員進入。 

玫瑰樓地下室一切正

常，沒有淹水情況。 

 

博愛樓地下室進水，沉

水抽水馬達已經啟動，

我們也已經在車庫門口

將沙包堆疊起來，拉起

警示帶。 

博愛樓的進水已持續抽

出水位開始下降，目前

只剩下 1 公分左右。 

博愛樓車道的水，已完

全消退。 

■東園所來電，淹水警報

已解除。 

 

淹水警報已解除，請協

助幼兒園老師，將小朋

友帶回原一樓教室，光

仁樓 1 樓的人員也可回

到原教室。 

淹水警報已解除，將光

仁樓車道的閘門開啟並

撤離沙包及警示帶。 

淹水警報已解除，學校

無重大災情，無需通

報。 

淹水警報已解除，請將

玫瑰樓的警示帶撤離。 

 

淹水警報已解除，請將

博愛樓的沙包及警示帶

撤離。 

■宣布今天的複合式防

災演練到此結束。 

     

 



 

 

各組開站所需物資 

指揮官 避難引導組 搶救組 通報組 安全防護組 緊急救護組 

■指揮官－對講機 1、背心

1、大聲公 1、中央指揮所站

名牌 1、桌椅 1 套。 

■光仁樓操場及綠草皮聯繫

－對講機 2、背心 2、大聲公

1、全校總點名登錄表 2。 

■避難引導組 A（光仁樓、

玫瑰樓）－指引牌 4、背心

4、對講機 1、個人手機 4。 

■避難引導組 B（博愛樓）

－指引牌 3、背心 3、對講機

1、個人手機 3。 

■搶救組 A（光仁樓、玫瑰

樓）－對講機 1、背心 8、圓

鍬 2、十字鎬 2、撬桿 1、手

搖式多功能手電筒 4、個人

手機 8。 

■搶救組 B（博愛樓）－對

講機 1、背心 3、圓鍬 1 把、

十字鎬 1、撬桿 1、手搖式多

功能手電筒 2、個人手機 3。 

■通報組 A（光仁樓、玫瑰

樓）背心 3、站名牌 1、對講

機 2、全校總點名登錄表 1。 

■通報組 B（博愛樓）背心

2、站名牌 1 個、對講機 1、

全校總點名登錄表 1。 

■安全防護組 A（光仁樓、

玫瑰樓）站名牌 1 個、背心

5 件、對講機 2、鑰匙、禁止

進入警示繩、個人手機 5。 

■安全防護組 B 組（博愛樓）

站名牌 1 個、背心 5 件、對

講機 1、鑰匙、禁止進入警

示繩、飲水、個人手機 5。 

■緊急救護組 A（光仁樓、

玫瑰樓）站名牌 1 個、背心

4 件、對講機 2、桌椅 1 套、

緊急救護用品(擔架、固定夾

板、急救物品……)、個人手

機 4。 

■緊急救護組 B（博愛樓）

站名牌 1 個、背心 4 件、對

講機 1、桌椅 1 套、、緊急

救護用品(急救物品……)、

個人手機 4。 
■總務處準備物資：對講機 16 支、桌椅 2 套、站名牌 16（中央指揮所 1、通報組 2、搶救組 2、避難引導組 7、安全防護組 2、緊急救護組 2)、帳篷 2 頂、鑰匙、頭燈 3 組、大聲

公 2 把(光仁樓操場及綠草皮)、圓鍬 4 把、十字鎬 3 把、撬桿 2 把、手搖式多功能手電筒 6 組、隔離警示帶 2 綑、頭燈 3 組、警戒錐 10、飲水、沙包。 

■校護準備物資：緊急救護用品(擔架、固定夾板、急救物品……)。 

■生教組準備物資：全校總點名登錄表 4 份（光仁樓操場及綠草皮各 1、通報組*2）。 

■滅火器(各樓層都備有滅火器，請就近取用)。 

 



 

地震防災逃生路線圖(光仁樓、玫瑰樓) 

玫瑰樓 

 

玫 1 
1 

司令台 
 

逃生路線說明 
光 1 
1 

1. 四忠、四孝、四仁、ESLA-B、五愛、英
語教室、六愛、社會教室走玫瑰樓1 號樓
梯疏散至操場。 

2. 五、六年級忠、孝、仁班及光仁樓4樓、
5樓走光仁樓1號樓梯疏散至操場。 

3. 光仁樓2樓、3樓和6樓演藝廳走光仁樓2

號樓梯疏散至操場。 

4. B2活動中心、生命教育教室、6樓多功能
教室從光仁樓3號樓梯疏散至操場。 

5. 演練期間若為科任課程，請科任教師依
疏散路線疏散學生，該節無課務的 

級任教師請就近協助學生疏散。 

光仁樓 

光 3 光 2 



 

逃生路線說明 

1. 一忠、一孝、二忠、二孝、一信、二信、ESLK-L

由博愛樓1 號樓梯疏散至綠草坪。 

2. 一愛、一仁、二愛、二仁、四信、三信、樂讀軒、

舞蹈教室、琴房、ESLM-N由博愛樓2 號樓梯疏散

至綠草坪。 

3. 五信、六信、中琴房、理論教室、天樂廳、合奏

室、ESLO由博愛樓3 號樓梯疏散至綠草坪。 

4. 幼兒園2 樓4 班學童請緊隨小學部從博愛樓3號

樓梯疏散至綠草坪。 

5. 演練期間若為科任課程，請科任教師依疏散路線疏

散學生，該節無課務的級任教師請就近協助學生疏

散。 

地震防災逃生路線圖(博愛樓) 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

博 2 

 

普
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博  
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博 1 

博 4 



 

光仁小學 111 學年度校園災害防救應變組織分工表 
職   務 姓名 任務分配 執勤地點 

總指揮官 何碧蓮 
1.負責指揮、督導、協調。 

2.依情況調動各組織間相互支援。 
司令台 

發言人 陳明言 

1.負責統一對外發言。 

2.統籌校園災害防救措施。 

3.通報校安中心受災情形、處置狀況等。 

4.操場災情通報指揮官。 

司令台 

副指揮官 盧玲玲 綠草坪災情通報指揮官 綠草坪集合點 

通報組組長A 廖金燕 負責光仁樓集合點人數清點 光仁樓集合點 

通報組組長B 卓怡君 負責綠草坪集合點人數清點 綠草坪集合點 

通報組組員A 蔡曉芬 
通報校安中心、萬華區救災、治安、醫療等單位，

並請求支援。 
光仁樓集合點 

通報組組員A 陳羿良 維持對外通訊協助通報。 光仁樓集合點 

通報組組員B 王雅芳 
負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與

狀況發展的資訊。 
綠草坪集合點 

搶救組組長A 曾惠華 
1.指揮及調配搶救組組員。 

2.強制疏散不願避難之學校教職員生。 
光仁樓 3 樓 

搶救組組員A 廖文櫻 
1.巡視並催促師生離開教室。 

2.清除障礙物協助逃生。 
玫瑰樓 3.4 樓 

搶救組組員A 許美惠 
1.巡視並催促師生離開教室。 

2.清除障礙物協助逃生。 
玫瑰樓 5 樓 

搶救組組員B 張韶柔 
1.巡視並催促師生離開教室。 

2.清除障礙物協助逃生。 
博愛樓 1.2 樓 

搶救組組員B 陳怡君 
1.巡視並催促師生離開教室。 

2.清除障礙物協助逃生。 
博愛樓 3.4 樓 

搶救組組員A 周南 支援單位抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 光仁樓 2 樓 

搶救組組員A 陳泓甫 支援單位抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 光仁樓 4 樓 

搶救組組員A 秦志潔 支援單位抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 光仁樓 5 樓 

搶救組組員A 歐正暐 支援單位抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 光仁樓 6 樓 

搶救組組員B 陳韋宇 支援單位抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 博愛樓 5.6 樓 

避難引導組

組長 B 
林韋志 

1.擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。 

2.第一時間開啟救災物資室。 

3.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

4.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 

博愛樓 3 號梯 

避難引導組

組員 A 
陳珊汶 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點。 

2.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
光仁樓 1 號梯 

避難引導組

組員 A 
林佳瑾 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點。 

2.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
光仁樓 2 號梯 

避難引導組

組員 A 
JOE 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點在疏散集合地

點。 

2.提供協助與避難諮詢。 

光仁樓 3 號梯 



 

避難引導組

組員 A 
張素滿 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點。 

2.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
玫瑰樓 1 號梯 

避難引導組

組員 B 
林語璇 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點。 

2.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
博愛樓 1 號梯 

避難引導組

組員 B 
彭惠美 

1.引導學生依疏散路線到達避難地點。 

2.在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
博愛樓 2 號梯 

安全防護組 

組長 A 
桑慧安 

1.協助設置警戒標誌及校園內交通管制。 

2.巡視光仁樓建築物之安全。 
光仁樓 

安全防護組

組長 B 
黃欽宗 

1.校園因災害引起火災，引導員工進行滅火。 

2.填寫災損表。 

3.巡視博愛樓水電與建築物之安全。 

博愛樓 

安全防護組 

組員 B 
營養師 

1.關閉瓦斯。 

2.廚房拉警示帶。 
博愛樓 

安全防護組

組員 A 
黃惠卿 1.巡視光仁樓建築物之安全。 光仁樓 

安全防護組

組員 A 
林財源 

1.協助設置警戒標誌及巡視玫瑰樓建築物之安全。 

2.校園因災害引起火災，協助滅火。 
玫瑰樓 

安全防護組

組員 A 
陳天送 

1.震災第一時間開啟各車庫大門。 

2.管理學校進出人員，留守在警衛室。 

3.以利家長詢問校內災情狀況。 

警衛室 

安全防護組 

組員 B 
楊建明 

1.協助設置警戒標誌及巡視博愛建築物之安全。 

2.校園因災害引起火災，協助滅火。 
博愛樓 

安全防護組

組員 B 
張鳳珠 1.維護學校及避難收容場所之安全。 博愛樓 

安全防護組

組員 B 
黃意晴 

1.巡視博愛樓建築物之安全。 

2.拍照及攝影。 
博愛樓 

緊急救護組

組長 B 
楊霆永 

1.取救護用具至急救站。 

2.設立急救站。 

3.基本急救。 

4.重傷患就醫護送。 

5.平常急救常識宣導。 

博愛樓 

緊急救護組

組長 A 
林玉倩 

1.設立急救站。 

2.基本急救。 

3.重傷患就醫護送。 

4.取救護用具至急救站。 

光仁樓 

緊急救護組

組員 A 
林財源 1.取救護用具至急救站。 光仁樓 

緊急救護組

組員 A 
陳玉燕 

1.協助設立急救站、基本急救。 

2.撥打 119 電話及重傷患就醫護送。 
光仁樓 

緊急救護組

組員 A 
林霈姍 1.協助設立急救站。 光仁樓 

緊急救護組

組員 B 
顧文美 

1.基本急救 

2.安撫及心理諮商。 
博愛樓 

緊急救護組 邵燕玲 1.基本急救 博愛樓 



 

組員 B 2.安撫及心理諮商。 

緊急救護組

組員 A 
劉俊廷 

1.取救護用具至急救站。 

2.基本急救 

3.安撫及心理諮商。 

光仁樓 

緊急救護組

組員 B 
蔡淑華 

1.取救護用具至急救站。 

2.基本急救。 

3.安撫及心理諮商。 

博愛樓 

安全防護組

組員 A 
朱英芬 管制光仁樓車庫入口大門。 光仁樓 B1 入口 

安全防護組

組員 A 
張秀美 管制光仁樓車庫出口大門。 

光仁樓 B1 出口 

安全防護組

組員 A 
李毅玲 

1.開啟光仁樓車道鐵門。 

2.管制光仁樓車道出入口大門。 

3.拍照及攝影。 

光仁樓 

安全防護組 

組員 B 
余曉容 管制博愛樓警衛室旁大門。 

博愛樓大門 

安全防護組 

組員 B 
劉靜芬 管制博愛樓側門。 

博愛樓側門 

安全防護組 

組員 B 
謝宥為 管制博愛樓車道入口大門。 

博愛樓車道入

口 

 



 

光仁國小 111 學年度校園災害防救人員及執行任務 

組別 職務 姓名 分機 原屬單位 代理人 分機 

指揮官 何碧蓮 810 校長 陳明言 830 

副指揮官 陳明言 830 學務處 曾惠華 820 

副指揮官 盧玲玲 890 幼兒園 卓怡君 870 

通報組 

組長A 廖金燕 840 輔導室 蔡曉芬 866 

組員A 蔡曉芬 866 人事室 陳羿良 825 

陳羿良 825 教務處   

組長B 卓怡君 870 音樂中心 王雅芳 891 

組員B 王雅芳 891 幼兒園 卓怡君 870 

搶救組 

組長 曾惠華 820 教務處 許美惠 823 

組員A 許美惠 823 教務處 曾惠華 820 

秦志潔 255 教務處 歐正暐 833 

歐正暐 833 教務處 秦志潔 255 

陳泓甫 833 教務處 周 南 824 

周 南 824 教務處 陳泓甫 833 

廖文櫻 240 教務處   

組員B 陳韋宇 259 教務處 張韶柔 873 

張韶柔 873 音樂中心 陳韋宇 259 

避難引導組 

組長 林韋志 831 學務處   

組員A 陳珊汶 853 總務處 林佳瑾 821 

林佳瑾 821 教務處 陳珊汶 853 

JOE 826 ESL 張素滿 852 

張素滿 852 總務處 JOE 826 

組員B 林語璇 871 音樂中心 彭惠美 130 

彭惠美 130 教務處 林語璇 871 

安全防護組 

組長A 桑慧安 850 總務處 黃欽宗 851 

組員A 李毅玲 832 學務處 黃惠卿 855 

黃惠卿 855 總務處 李毅玲 832 

張秀美 851 總務處 朱英芬 257 



 

朱英芬 257 教務處 張秀美 851 

陳天送 212 總務處   

組長B 黃欽宗 851 總務處 桑慧安 850 

組員B 楊建明 259 教務處   

張鳳珠 851 總務處 黃意晴 872 

黃意晴 872 音樂中心 張鳳珠 851 

余曉蓉 851 總務處 劉靜芬 851 

劉靜芬 851 總務處 余曉蓉 851 

營養師 111 總務處 謝宥為 259 

謝宥為 259 教務處 營養師 111 

 

緊急救護組 

組長A 林玉倩 860 學務處 陳玉燕 834 

組員A 陳玉燕 834 會計室 林玉倩 860 

林財源 800 總務處 劉俊廷 842 

劉俊廷 842 輔導室 林財源 800 

林霈姍 826 ESL   

組長B 楊霆永 833 學務處 顧文美 843 

組員B 顧文美 843 教務處 楊霆永 833 

蔡淑華 843 教務處 邵燕玲 841 

邵燕玲 843 教務處 蔡淑華 843 

 

 


